
 

晶澳（扬州）太阳能光伏工程有限
公司

YANGZHOU JA SOLAR PV 
ENGINEERING CO.,LTD

工作描述
JOB DESCRIPTION

版本号Version：
日期Date：

职位名称 Position: 项目经理培训生
职等/职级 Grade/Class: 无
工作地点 Location: 上海及扬州

工作部门 Dept.: 工程部
直接上司 Line manager: 工程部经理
下属 Subordinate: N/A

工作范围 The scope of work

根据项目工程的总体部署要求，开展机电/电气专项工程进度、成本、质量、文明施工等管理工作，
以确保达到工程预期控制目标。

主要工作职责 Major responsibilities
• 编制光电专项工程主要施工计划、材料需求计划、分承包方进场计划和工程资金使用计划等；
• 审核施工分包单位编制上报的专项施工方案，开展光电专项施工管理；
• 开展光电专项工程成本控制工作，审核机光电专项工程量变更签证，编制光电专项付款申请；
• 开展光电专项工程质量与安全控制目标，检查施工现场安全文明，处理工程质量、安全问题，

参与工程验收、调试、备案及相关工作；
• 负责本专业所需材料设备的考察及进场质量验收工作，参与价格预算、参与合同谈判工作，对

本专业配套工程所需材料、设备、配件的质量复核验定工作，提出本专业审查意见。
• 开展光电专项工程材料选型及品质鉴定工作，组织材料进场，验收材料；
• 参与机电/电气专业设计方案的选择，审核施工图，落实设计交底、审核技术变更并及时与设

计沟通，解决施工过程中存在的技术问题；
• 负责编制、审核本专业的施工方案、施工技术措施及施工组织进度计划，组织图纸会审及技术

交底工作
• 收集、提交专项档案资料；

以上是项目经理的工作职责，公司会给与应届生半年至⼀一年在实际操作岗位上的培训时间，在技术上能够熟悉
并了解光伏发电的设计原理，在项目管理上能够协助项目经理完成项目的质量及成本控制工作。对个人的整体
素质要求较高，同时也非常锻炼人才。

任职要求 Qualifications
1、了解太阳能并网电路的设计原理，能够长期出差； 
2、专业基础知识牢固，熟悉本专业各项规范、规程，了解本专业的最新技术发展动态； 
3、能组织协调其它专业的配合关系，分析问题与解决问题能力强；
4、良好的英语读、写能力；


